
Medewerker Debiteurenbeheer

Ben jij iemand die graag de touwtjes in handen heeft als het gaat om openstaande
facturen? Houd je van overzicht, werk je nauwkeurig en weet je klanten op een duidelijke
en professionele manier aan te spreken op betalingsafspraken? Dan zoeken we jou!

Jouw impact
Je beheert je eigen debiteurenportefeuille, signaleert betalingsachterstanden en
onderneemt actie wanneer betalingen uitblijven. Met jouw nauwkeurige werkwijze en
vasthoudendheid houd je grip op de debiteurenpositie en draag je bij aan een
betrouwbare financiële administratie.

Jouw focus
Als Medewerker Debiteuren ben je verantwoordelijk voor een correcte en actuele
debiteurenadministratie. Je hebt veel contact met klanten over facturen en betalingen.
Ook schakel je regelmatig met projectleiders en collega’s binnen Finance om vragen te
beantwoorden, eventuele verschillen op te lossen en ervoor te zorgen dat betalingen zo
soepel mogelijk verlopen.
Je werkzaamheden zijn afwisselend en bestaan onder andere uit:
Verzorgen en versturen van de dagelijkse facturatie en opstellen van incidentele
verkoopfacturen;

•

Controleren en verwerken van factuurgegevens en uitvoeren van kredietchecks bij
nieuwe debiteuren;

•

Actief opvolgen van openstaande facturen en versturen van betalingsherinneringen en
aanmaningen;

•

Analyseren van openstaande posten aan de hand van ouderdomsanalyses en bepalen
welke acties nodig zijn;

•

Onderhouden van contact met klanten over betalingen, betalingsachterstanden en
eventuele vragen over facturen;

•

Verwerken van bankmutaties en verzorgen van de bijbehorende bankboekingen;•
Opstellen van een kortetermijnprognose van de verwachte ontvangsten, met een horizon
van maximaal vier weken.

Wat jij meebrengt
Je bent iemand die verantwoordelijkheid neemt en graag doorpakt. Je bent klantgericht
en communicatief vaardig, maar weet ook duidelijk en standvastig te blijven als afspraken
niet worden nagekomen.
Daarnaast breng je mee:
Een afgeronde mbo-opleiding, bij voorkeur in een financiële of economische richting.•
Minimaal vijf jaar relevante werkervaring met debiteurenbeheer.•
Ervaring met het verwerken van bankmutaties en bankboekingen.•
Een nauwkeurige en gestructureerde manier van werken.•

Ervaring binnen de bouwsector is mooi meegenomen, maar geen vereiste.

Wat wij bieden
Arbeidsvoorwaarden | Je ontvangt een salaris tot €3600 per maand op basis van een
fulltime dienstverband, afhankelijk van je achtergrond en ervaring. Daarnaast profiteer je
van een winstdelingsregeling en goede secundaire arbeidsvoorwaarden.
Ontwikkeling | Je krijgt de ruimte om jezelf verder te ontwikkelen, je kennis te verdiepen
en nieuwe vaardigheden op te doen. Zo blijf je groeien in je vak en kun je jouw
kwaliteiten optimaal inzetten.
Ontspanning | Even ontspannen? Of je nu graag wielrent, hardloopt, Hyrox doet of



padelt, met ‘Fit de Klok rond’ zijn er volop mogelijkheden om samen met collega’s in
beweging te blijven.
Samenwerking | Je maakt deel uit van een Finance-team van circa 14 collega’s. Je werkt
nauw samen met je collega’s binnen Finance en hebt regelmatig contact met
projectleiders en klanten. De lijnen zijn kort en je kunt gemakkelijk met elkaar schakelen.


	Medewerker Debiteurenbeheer
	Medewerker Debiteurenbeheer


